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INTRODUCCION

El articulo 35, de la Ley de Transicion Energética establece que el Programa Nacional para el
Aprovechamiento Sustentable de Energia es el instrumento mediante el cual el Ejecutivo Federal, de
acuerdo con la Ley de Planeacién, establecera las acciones, proyectos y actividades derivadas de la
Estrategia que permitan alcanzar las metas en materia de eficiencia energética establecidas en términos
de la Ley.

Por su parte la fraccion Il, del articulo 36, del referido ordenamiento, determina que dicho Programa
incluird entre otros aspectos el de elaborar y ejecutar programas permanentes dentro de las
dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal para el aprovechamiento sustentable de
la energia en sus bienes muebles e inmuebles.

El 4 de mayo de 2017, la Comisiéon Nacional para el Uso Eficiente de la Energia publicé en el Diario
Oficial de la Federacion las Disposiciones Administrativas de caracter general en materia de eficiencia
energética en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la Administracion Pablica
Federal, mismas que fueron publicadas el 22 de julio de 2020, las cuales tienen como objetivo promover
el aprovechamiento sustentable de la energia y son de aplicacidn obligatoria para las dependencias y
entidades de la Administracién Pablica Federal,

El numeral 4.3 de dichas disposiciones mandata la integracién y funciones de un cuerpo colegiado
institucional con facultades para aprobar y coordinar las acciones que en la materia deben cumplir las
dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal.

En consecuencia, se expide el presente Manual, el cual contiene el objetivo, marco juridico, politicas
generales, integracion, funciones de sus integrantes y del Comité, asi como reglas de operacién y
glosario de términos.

El presente Manual se actualizara en concordancia a las Disposiciones que para tal efecto emite la
CONUEE, incorporando los cambios indispensables que el marco juridico administrativo aplicable
determine, con el objeto de eficientar la actuacién de los servidores puablices que integran ¢l Comité
Interno del Uso Eficiente de la Energia de Telecomunicaciones de México. —7

o,
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MARCO JURIDICO
1. LEYES.

¢« LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
P,ublicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976.
(Ultima reforma publicada en Diario Oficial de la Federacion el 22 de enero de 2020).

e LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de agosto de 1994.
(Ultima reforma publicada en Diario Oficial de la Federacion el 18 de mayo de 2018).

e LEY DE TRANSICION ENERGETICA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de 2015.

e LEY FEDERAL DE AUSTERIDAD REPUBLICANA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de noviembre de 2019.

2. REGLAMENTOS.

+ REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE ENERGIA.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de octubre de 2014.

e REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSICION ENERGETICA.
Publicado en el Diario Oficial de la Fedgracién el 04 de mayo de 2017.

3. DOCUMENTOS NORMATIVO-ADMINISTRATIVOS.

e MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

(Registrado el 31 de octubre de 2018). o

4. OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS.

e

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 14 de agogto de 2006.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de febretro de 2018).

MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES. .
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 16 de julio de 2040. /,/w’”"?"‘”’
(Ultima modificacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion‘el 05 de abril de 201%

« NORMA MEXICANA NMX-R-025-SCF1-2015 EN IGUALDAD LABORAL Y ‘NO ISCRIMLNAC!ON. P
Secretaria de Economia.- Subsecretaria de Competitividad y Normatjvidag/- Direggion General-de

Normas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de octubre de 2015.

{
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. L|NEAMIENTE)S DE EFICIENCIA ENEERGETICA PARA LA AIDM!NISTRACIC')N PUB.LICA FEDERAL.
Publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de mayo de 2018.

* DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA DE EFICIENCIA
ENERGETICA EN LOS INMUEBLES, FLOTAS VEHICULARES E INSTALACIONES INDUSTRIALES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL 2020-2024 Y LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA
DE INFORMACION POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL PARA LA INTEGRACION DEL SISTEMA DE TRANSICION
ENERGETICA.
Publicadas en la pagina de internet de la CONUEE el 22 de julio de 2020.

* CRITERIOS PARA INTEGRAR EL COMITE INTERNO PARA EL USO EFICIENTE DE LA ENERGIA
2020-2024.
Julio de 2020.
https:Ilwww.conuee.gob.mxltransparencialboIetineslAPF/criterioscomite2020-ALEX-HEBERT-
jit.pdf

* CRITERIOS PARA LA INTEGRACION DE LOS PLANES ANUALES DE TRABAJO DE EFICIENCIA
ENERGETICA EN INMUEBLES, FLOTAS VEHICULARES E INSTALACIONES INDUSTRIALES
2020-2024,

Julio de 2020.
https:Ilwww.conuee.gob.mxltransparencialboletinesIAPFlcriteriosPAT2020-2024( 1)-alex-hebert-
luz(1).jIt(2).pdf

* CRITERIOS PARA INTEGRAR SISTEMAS DE GESTION DE LA ENERGIA EN INMUEBLES,
FLOTAS VEHICULARES E INSTALACIONES INDUSTRIALES 20189.

Julio de 2019.
https:llwww.gob.mxlcmsluploadslattachmentlfilel473089/CriteriosSGEnZO19_rev.jlt_ﬂota vehic
ulares_viri.pdf N T
La presente relacién es de caracter enunciativo, no Iimita;i\ib. / 2:’:: 7 ‘
/.f’ £ R
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OBJETIVO
Determinar las directrices de integracién y funcionamiento del Comité.

Precisar los aspectos que conduzcan a los servidores publicos que lo integran a aceptar su
participacion con el mas amplio sentido de responsabilidad en el analisis y dictamen de los asuntos
sometidos a su consideracién, de forma tal que se asegure el cumplimiento de los principios de
economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez que debe observar Telecomunicaciones de
Mexico, de los recursos que destinen a las acciones para lograr la eficiencia en el uso de la energia en
los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones, a efecto de disminuir los costos e impactos
ambientales negativos derivados de la generacién, di stribucion y consumo de combustibles fosiles..
. ‘ e
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. FUNDAMENTO LEGAL

El 24 de diciembre de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacidn, la Ley de Transicion
Energética, que abroga la Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia y establece en su
articulo 17, que la Comisién Nacional para el Uso Eficiente de la Energia es un drgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Energia, que cuenta con autonomia técnica y operativa, y tiene por
objeto promover la eficiencia energética y constituirse como organo de caracter técnico en materia de
aprovechamiento sustentable de la energia.

La misma Ley, en su articulo 18, fraccion IV, faculta a la Comision Nacional para el Uso Eficiente de la
Energia para expedir disposiciones administrativas de caracter general en materia de eficiencia
energética y de las actividades que incluyen el aprovechamiento sustentable de la energia, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Conforme lo establece la Estrategia Nacional de Energia 2013-2027, en el tema estratégico No. 2
"Promover el uso eficiente de la energia en todos los sectores”, la responsable de elaborar un Programa
de Eficiencia Energética en la Administracién Publica Federal es la Comisién Nacional para el Uso
Eficiente de la Energia. ,

El punto 10 del numeral 4.1 de las “Disposiciones Administrativas de caracter general @2n materia de
eficiencia energética en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la
Administracién Publica Federal 2020-2024 y Lineamientos para la entrega de informacién para la
integracion del Sistema de informacion de Transicién Energética”, establece que la Comisién Nacional
para el Uso Eficiente de la Energia emite los “Criterios para integrar el Comité Interno para el Uso
Eficiente de la Energia”.

Con base a lo anterior, Telecomunicaciones de México emite~el presente\Manual de Integracién y
Funcionamiento del Comité Interno del Uso Eficiente de la Energia.

£
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Il. POLITICAS GENERALES

El presente instrumento normativo es de observancia obligatoria para todos los servidores publicos de
Telecomm, respecto de la implantacion de acciones en materia de eficiencia energética en inmuebles,
flotas vehiculares e instalaciones de este.

1.

El Plan Anual de Trabajo se integrara en funcion de las necesidades de las gerencias regionales,
estatales y areas centrales conforme a las disposiciones y formatos que emita la CONUEE,
considerando los inmuebles y flotas vehiculares.

El Funcionario Enlace, sera responsable de la implementacion de las acciones y metas a cumplir
en los rubros correspondientes, y sera apoyado en esta labor por los Coordinadores y los
Funcionarios Operadores.

Los avances del cumplimiento de las metas de ahorro deberan reportarse trimestraimente a la
CONUEE, mediante el sistema informatico y los medios que para estos efectos existen.

En el PAT deberan fijarse metas que contengan buenas practicas para el uso eficiente de la
energia en cada inmueble, flota vehicular, y en su caso instalaciones del Organismo; las cuales
deberan comprender proyectos de inversion consistentes en la sustituciéon de tecnologia,
madquinaria y equipo obsoleto, por otros de mayor eficiencia y amigables con el medio ambiente,
lo cual permitird un mayor ahorro de energia y recursos econdémicos.

De igual forma, la Direccion de la Red de Sucursales, en coordinacion con el Funcionario Enlace
ante la CONUEE y los Funcionarios Operadores, seran responsables de recopilar la informacién
necesaria que permita al Comité conocer el avance y cumplimiento de las acciones establecidas
en materia de ahorro energético en sus vertientes de combustible y energia eléctrica de las
Gerencias Regionales y Estatales a través de los regponsables de inmuebles y flotas vehj.c(ﬁares

en cada Gerencia Regional y Estatal.

/

/
i/
/

Area emisora Fecha de Modificacion

Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento
y Seguros Patrimonsig\es JULIO DEZZOZO




§ HOJA No.
C 12 DE 23
TELE&DMUNlCAClONES DE MéXICO
NOMBRE DEL DOCUMENTO: _ , ,
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL NUMERO:
COMITE INTERNO DEL USO EFICIENTE DE LA ENERGIA DE TELECOMM TCM-6320-D01-20

IIl. INTEGRANTES |

La integracion del Comité se realiza conforme a lo sefialado en la informacién adicional y procedimiento
sugerido para dar cumplimiento a las metas establecidas para las flotas vehiculares, contenidas en las
Disposiciones Administrativas de Caracter General en Materia de Eficiencia Energética en los
iInmuebles, Flotas Vehiculares e Instalaciones Industriales de la Administracion Puablica Federal 2020-
2024 y Lineamientos para la entrega de informacion para la integracion del Sistema de Informacion de
Transicidon Energética publicadas en la pagina de internet de la CONUEE el 22 de julio de 2020.

El Comité estara integrado de la siguiente forma:

1. Presidente:

Titular de la Direccién de Administracién. (Tendra derecho a voz y voto, y voto de calidad).

2. Secretario Ejecutivo:
Titular de la Subdirecciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales. (Tendra derecho a voz y
voto).

3. Vocales:

Titular de la Direccién de Recursos Humanos. (Tendra derecho a voz y voto).

Titular de la Direccidn de la Red de Sucursales. (Tendra derecho a voz y voto).

Titular de la Direccion de la Red de Telecomunicaciones y MEXSAT. (Tendra derecho ¢

Titular de la Subdireccion de Presupuesto y Contabilidad. (Tendra derecho a voz y voto).

4. Asesor del Organo Interno de Control en TELECOMM:

. . . . N
Titular del Organo Interno de Control en TELECOMM, o representante designado. (Tendra derecho a~
voz, no a voto). ™

5. Funcionario Enlace ante la CONUEE:

Titular de la Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento /y Seguros Patrimoniales. (Tendra
derecho a voz, no a voto). /

o Funcionario Enlace Suplente ante la CONUEE:

!

e
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6. Coordinadores:

Coordinador de Inmuebles. (Tendra derecho a voz, no a voto).

Coordinador de Flotas Vehiculares. (Tendra derecho a voz, no a voto).
Los integrantes del Comité, con derecho a voz y voto, y el Asesor, podran designar por escrito a sus
suplentes, los cuales deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior y solo podran participar

en ausencia del titular. En ningan caso los suplentes podran ser sustituidos por otros servidores _
publicos.

Area emisora Fecha de Modjficacion 5,
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10.

11.

IV, FUNCIONES

Conocer el documento “Disposiciones Administrativas de caracter general en materia de
eficiencia energética en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la
Administracion Publica Federal 2020-2024 y Lineamientos para la entrega de informacién para
la integraciéon del Sistema de informacion de Transicién Energética”, asi como las metas
anuales de ahorro de energia, las actividades y obligaciones comprendidas para el Programa
en el cual participan.

Informar a sus miembros el calendario de sesiones, aprobado previamente por su Presidente,
considerando que se deberan realizar al menos dos sesiones al afio.

Enviar a la Comision, en un plazo de 20 dias habiles posteriores a la realizacion de sus
sesiones, la lista de asistencia y la minuta respectiva debidamente firmada por los asistentes,
en formato de documento portati (PDF) a través del correo electrénico:
programa.apf@conuee.gob.mx.

Facilitar la implementacion de las medidas de eficiencia energética necesarias para reducir el
consumo de energia eléctrica y de combustibles de los rubros participantes.

Establecer un sistema de seguimiento, evaluacion y control para el cumplimiento de las
metas anuales de ahorro de energia.

Establecer un sistema de seguimiento, evaluacién y control para el cumplimiento de las
metas anuales de capacitacion.

Coordinar, evaluar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y proyectos de eficiencia
energética en cada Rubro participante. (a

Coordinar el cumplimiento de las metas anuales de ahorro de energia,
las distintas obligaciones contenidas en las Disposiciones.

e La primera actualizacion debera realizarse:

o Afio 2020, durante los 10 dias habiles posteriores a la entrada en v\‘t‘
Disposiciones.

o Afios 2021, 2022, 2023 y 2024 durante el mes de enero de cada afio.
e Lasegunda actualizacion debera realizarse durante el mes de diciembrg de cada afo.

Coordinar a los Funcionarios Operadores para que cumplan los
informacién a la CONUEE.

Dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y oplmones vmculatonas qqu
deriven de las visitas, resultados,de estudio y asegefigs tecnyasﬁ,ue realice la CONUEE.

7 \
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En su caso:

12. Justificar ante la CONUEE el incumplimiento de alguna meta u obligacién contemplada en el
Programa, a mas tardar el 31 de marzo del afio en curso. En el caso especifico de las metas
de ahorro de energia, contara con 20 dias habiles después de que la CONUEE les comunique
el incumplimiento de éstas.

13. Coordinar y apoyar el desarrollo e implementacién de los SGEn en cada rubro participante,

14. Las demas que se considere

Area emisora Fecha de Modificdcion
Gerencia de Servicios Generales, Mantenimiento
y Seguros Patrimonié{es . JULIO DE 2
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V. FACULTADES DE LOS INTEGRANTES

Los integrantes del Comité deberan llevar a cabo las siguientes funciones.

a)

b)

c)

Corresponde al Presidente:
Coordinar las actividades del Comité;
Aprobar el calendario de sesiones del Comité;
Designar ante la Comisidn al Funcionario Enlace de la Institucioén;
Emitir opinién sobre la instrurﬁentacién de medidas y acciones del Comité;

Coordinar, evaluar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y proyectos de trabajo para el
uso eficiente de la energia;

Definir las tareas y dictar directrices para el alcance de los Planes Anuales de Trabajo (PAT);

Designar al responsable del seguimiento de las observaciones y recomendaciones que la
CONUEE realice en visitas técnicas, resultados de estudios y otros; y

Las demas que se consideren necesarias.

Corresponde al Secretario Ejecutivo:

Someter a consideracion del Presidente el calendario, tanto de sesiones ordinarias como de
extraordinarias del Comité y convocar a las mismas.

Someter a consideracidon del Presidente el orden del dia de cada sesion;
Dar seguimiento a los acuerdos del Comité; y

Las demas que se deriven del Comité y del Presidente.

-7
Corresponde al Asesor (Organo Interno de Control): , L~
Supervisar la integracién del Comité; % \

Participar en las reuniones del Comité;

Vigilar, en el ambito de su competencia, la correcta aplicacion y cabal cumplimientg de las
Disposiciones que emita la CONUEE; y

.M\\ P o

Las demas que se deriven del Comité y del Prgsi’dénte. /1 g

O\ =

\\\\\\
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d) Corresponde a los Vocales:
« Responsabilizarse, en el ambito de su competencia, de la correcta ejecucion de los PAT;
+ Evaluary reportar las acciones, problematica y avances de los PAT,
s Someter a consideracion del Comité las propuestas de trabajo, y

e Para el caso especifico del Titular de la Direccion de la Red de Sucursales, en coordinacion con
el Funcionario Enlace, dara difusién y seguimiento a las normas y su aplicacién ante las
Gerencias Regionales y Estatales, en materia del uso eficiente de la energia.

e Las demas que se acuerden en el seno del Comité.

e) Corresponde al Funcionario Enlace ante la CONUEE:
e Fungir como enlace ante la CONUEE;
¢ Coordinar la implementacion de los PAT;

« Dar seguimiento cabal, en tiempo y forma a los PAT y observar y cumplir las Disposiciones de
Ahorro de Energia que emita la CONUEE; @

e« Nombrar a los Funcionarios Operadores de los inmuebles y flotas vehiculares, dar seguimiento a
las actividades que éstos realicen y, en su caso, a las acciones de los subcomités de uso
eficiente de la energia;

o Informar a los integrantes del Comité sobre los avances, problematica y resultados de cada uno
de los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones y, en su caso, de los subcomités de uso

eficiente de la energia; y

+ lLas demas que se acuerden en el seno del Comité.

f) Corresponde a los Coordinadores de cada rubro:

instalacion industrial, para que el Comité los apruebe como Funcionario Operador d¢ntro dgl
Programa; N\

X
instalacion

e Asegurar que los Funcionarios Operadores reporten, para cada inmueble, flota
industrial, su PAT y den seguimiento al avance trimestral;

1WaN
« Dar seguimiento al cumplimiento de la meta de ahorro establecida; /

¢ Apoyar a los Funcionarios Operadores en la implementacion de/las medjdas de ahorro de
energia; i

e Apoyar al Funcionario Enlace en los infoknes de avance del Programa; | e
% : /
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¢ Apoyar al Funcionario Enlace can el soporte documental en caso de incumplimiento de la meta
de ahorro; y

e lLas demas que se acuerden en el seno del Comité.
g) Corresponde al Funcionario Operador:
Aunque los funcionarios operadores no forman parte del Comité, son los técnicos o administrativos
responsables de la operacion de cada inmueble/edificio, flota vehicular o instalacion industrial

inscritos al Programa.

* La inscripcion y asistencia a los cursos de capacitacion en temas de eficiencia energética y
sistemas de gestion de la energia;

s El levantamiento y transmision de datos a la CONUEE, via el Sistema APF, del inmueble, flota
vehicular o instalacién industrial asignada;

+ Laimplementacion y seguimiento de las medidas de ahorro de energia; y
e Lageneracion y envio de los informes de avance al Coordinador correspondiente.
s Ademas, actualizar o ratificar la informacién general y equipamiento de los inmuebles, flotas

vehiculares e instalaciones industriales participantes en el Programa, de acuerdo con lo
siguiente:

. En el afio 2020, durante los 10 dias habiles posteriores a la entrada en vigor de las
Disposiciones y en afios posteriores durante el mes de enero de cada afo. ;\
v N
. También debera realizarse cuando se presente un cambio en la informacion previamente

cargada en el Sistema APF.

¢ Reportar los PAT del afio en curso en el Sistema APF, por cada inmueb
usos), flota vehicular e instalacion industrial participante en el Programa,
siguiente:

. En el afio 2020, durante los 10 dias habiles posteriores a la entrada
Disposiciones y en afios posteriores antes del Gitimo dia del mes de marzo de ca

lo siguiente: N
° En el afho 2020 durante Ios 10 dias hébiles posteriores ala Zrad en vigor de las
numeral VI. Operacion del Comité.

Cabe senalar que la actualizacién o ratificacion la informacidén debera realizarse dentro del Slstema
APF con la clave y contrasefia asignada. T M\‘} D \,
// o

‘\ / = .
ser nombra o0 en mas de un Rubro partlcnpante ///
l
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Vi. OPERACION

1. De los Participantes

a. En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, dicho cuerpo colegiado no podra
sesionar.

b. Se entenderd que existe quérum, cuando asistan cuando menos, la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voz y voto.

2. Del Calendario de Sesiones

a. En la dltima sesién programada para el ejercicio fiscal correspondiente, se presentara
autorizado por el Presidente el calendario de sesiones del ejercicio fiscal del siguiente afio.

b. El Comité Interno, sesionara de manera ordinaria, y extraordinariamente las veces que sea
necesario.

c. Cuando exista alguna modificacion a las fechas programadas de sesiones, el Secretario
Ejecutivo, previa autorizacion del Presidente, informara por escrito o correo electrénico con dos
dias habiles de anticipacion a dicha programacion a los integrantes del Comité, la nueva fecha /
en que se desarrollara la sesion respectiva.

3. De las convocatorias

asuntos a tratar para el analisis de los miembros del Comité.

4. De las Sesiones y del Orden del Dia:

a. Las sesiones seran ordinarias y/o extraordinarias.
b. Las ordinarias se llevaran a cabo conforme al calendario anual aprobado y

cuando menos dos dlas habiles de antrcnpacuon de la fecha programada.

c. Las extraordinarias se llevaran a cabo a solicitud del Presidente, cuando exis\-aju asuntos
ey

urgentes a tratar, y seran convocadas‘¢cuando menos con 24 horas de antic;,ip’acién. Sy
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d. Los-Vocales, Funcionario Enlace o los Coordinadores deberan turnar al Secretario Ejecutivo del
Comité Interno con cuando menos cinco dias habiles de anticipacion a la fecha programada, los
asuntos que se deberan someter a la consideracion del mismo. La solicitud sera mediante oficio,
mismo que debera ser acompanada de la relacion y de los documentos soporte de los asuntos
que se pretenden tratar, los cuales deberan estar firmados por los responsables de su
elaboracion.

e. Las sesiones solamente podran celebrarse cuando asista por lo menos, la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voz y voto, y las decisiones se tomaran por mayoria de votos.

f. De cada sesién se elaborard un acta que sera aprobada y firmada por los integrantes que
hubieren asistido a ella, conforme a lo establecido en el numeral 3 del apartado IV. FUNCIONES
DEL COMITE; una copia del acta debidamente firmada debera ser integrada en la carpeta de la
siguiente sesién ordinaria que corresponda.

g. El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendrd un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores, en el punto correspondiente a
asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de caracter informativo.

5. Delos Acuerdos

a. Sera responsabilidad del Secretario Ejecutivo, relacionar los acuerdos que se aprueben por el
Comité.

b. Los acuerdos aprobados en la sesion del Comité surtiran efecto a pa de_esa fecha, sin

perjuicio de que el acta de la sesion sea aprobada con posterioridad.

6. Del Acta de Sesiones

a. En las sesiones que lleve a cabo el Comité Interno, se instrumentara el acta cyrrespondi
cual debera contener los siguientes elementos:

1. Serd aprobada conforme a lo dispuesto en el numeral 3 del apartado
FUNCIONES.

2. Serafirmada invariablemente por todos los que hubiesen asistido.

3. Contendra la fecha de celebracién, los acuerdos tomados, los copentarigs,
sugerencias y los asuntos generales. ‘

. g

4. Debera senalar el sentido del acuerdo tomado por los miembros del Comité Interno Z
con derecho a voz y voto y los comentarios relevantes de cada caso.

5. Se remitira el acta correspondiente a los integrantes—del Comité Interno que
asistieron a dicha sesién dentro de la carpeta de- trabajo/ la mlsma ‘ser
firmada conforme%o establecidden las Disposiciones. /

\\7‘ \
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7. De las Reglas de la Votacién.

a. Los acuerdos se aprobaran por mayoria de votos de los miembros presentes con derecho a voz
y voto, es decir la mitad mas uno, en caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad. El
Asesor no debera firmar ningtlin documento que contenga cualquier decision inherente a las
funciones del Comité Interno.

8. Los Coordinadores contaran con las siguientes herramientas para el seguimiento del PAT:
Herramientas de control y seguimiento.

Con el objeto de vigilar el comportamiento del consumo de energia y rendimiento de combustible,
el cumplimiento de las metas de ahorro y el avance de cada PAT de los rubros participantes, el
sistema informatico de la APF dispondra de herramientas de control y seguimiento periédico de la
situacion energética en cada uno de los rubros.

Asimismo, la informacion incorporada en este Sistema formara parte del Sistema de Informacion
de Transiciéon Energética.

Herramienta de control.

Con el objeto de monitorear el cumplimiento de las metas establecidas, cada Comité podra
consultar a través del Sistema, la informacidn registrada de los rubros participantes.

Herramienta de seguimiento.

Con el proposito de dar seguimiento al comportamiento energético, evaluar el cu\fﬁp imiento de la
meta y monitorear el avance de cada PAT y SGEn de los rubros participantes, se™registraran
trimestralmente en el Sistema las variables mensuales, de acuerdo con las féghas establecidas en
la Tabla siguiente:

Fechas de registro de los reportes de consumo de energia, de avances del PATy S

Trimestre *Reportar a mas tarda;:.l altimo dia habil del mes
1° 30 de abril del afio en curso
2° 31 de julio del afio en curso
3° 31 de octubre del afio en curso
4° 31 de enero del siguientg,a‘ﬁoﬁd
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Vil. GLOSARIO DE TERMINOS

Para la aplicacion del presente Manual se entendera por:

Comité

Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energia de TELECOMM.

CONUEE

L.a Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energia.

Disposiciones

Disposiciones administrativas de caracter general en materia de eficiencia
energética en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de
la Administracion Piblica Federal 2020-2024 y Lineamientos para la entrega
de informacién para la integracion del Sistema de Informacién de Transicién
Energética.

D.O.F.

Diario Oficial de la Federacion.

Flota vehicular

Conjunto de vehiculos automotores del sector publico que, bajo la
administracion de un responsable, se utilizan para prestar diversos servicios
de transportacion.

Funcionario

La persona designada por el Comité para cada uno de los inmuebles y flotas
vehiculares, encargada de atender las actividades operativas establecidas en
las Disposiciones y cuyas funciones del cargo deberan estar relacionadas

Operador con la administracién del inmueble, flota vehicular o instalacion industrial
participante en el Programa.
Inmueble Aquel edificio o conjunto de edificios (en el mismo predio) destinados para

oficinas y otros usos pertenecientes a la Administracion Puablica Federal.

Inmueble de uso de
oficina

Aquel edificio o construccion destinada para uso de o icinaé>'To”erQnecientes a
las Dependencias y Entidades. Si el inmueble tien
mixto), se clasificara como uso de oficinas cuand

mas de uni~uso (uso
las areas éstas
representen mas del 50% de la superficie total construida.

Ley

Ley de Transicién Energética.

N/ (

Lineamientos

Lineamientos de Eficiencia Energética para la Administr c:?n/ Pﬂblﬁ<

Federal. \
Organismo Telecomunicaciones de México.
//
PAT Plan Anual de Trabajo. / // d

Sistema de Gestion
de Energia (SGEn)

Metodologia para lograr en las organizaciones la mejora sﬁstenida y continua
del desempefo energético en una forma costo-efectiva,

TELECOMM 4 Telecomunicaciones de México. , | / . \/’{\
/ \ ' 2 M
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Viil. CONTROL DE ACTUALIZACIONES

ACTUALIZACION 'y . - MOTIVO DE LA
No. Y FECHA ELABORO: REVISO: APROBO: ACTUALIZACION
. En cumplimiento al
Lic. José Edel Guadalupe Lic. Gabriel numeral 4.3 de las

Presentacioén del
Documento

Tacuba Ramirez

Lépez Lépez

Salinas Caso

Disposiciones
Administrativas de
caracter general en

materia de eficiencia

Agosto de 2017 Gerente de Subdirectora de Director de o
Servicios Recursos Administracién energética en los
Generales, Materiales y Financiera mmt:qe.bles, flotas
Mantenimiento a Servicios ;’:st;c':::a;;isez
Bienes Muebles e Generales industriales de la
Inmuebles y Administracion Pablica
Sggurqs Federal 2017, y
Patrimoniales conforme al Acuerdo
emitido en la 12 Sesidén
Ordinaria del Comité
Interno del Uso
Eficiente de la Energia
de TELECOMM el dia 21
de octubre de 2016.
En cumplimiento al
Primera Lic. José Edel Guadalupe Lic. Gabriel numeral 4.3 inciso b) de

Actualizacion

Julio de 2020

Tacuba Ramirez

Gerente de
Servicios
Generales,
Mantenimiento y
Seguros
Patrimoniales

Lopez Lépez

Subdirectora de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales

Salinas Caso

Director de
Administracion

las Disposiciones
Administrativas de
caracter general en
materia de eficiencia
energética en los
inmuebles, flotas
vehiculares e
instalaciones
industriales de la
Administracion Puabliga
Federal 2020-2024 y
Lineamientos para Ia
entrega de informacio
para la integracion del
Sistema de Informaciéon
de Transicion
Energética; y conforme
al Acuerdo emitido en {a
12 Sesion Extraordinarie”
2020 del Comité interno
del Uso Eficiente de la
Energia de TELECOMM

el dia 30 de julio de’>{/

Ed
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